
Adding	
  a	
  product.	
  
Copy	
  a	
  Product	
  
	
  
Duplicate	
  a	
  print	
  that	
  uses	
  the	
  same	
  format	
  by	
  clicking	
  “duplicate”	
  on	
  the	
  product	
  page.	
  
	
  
Alter	
  the	
  title	
  of	
  the	
  page	
  with	
  the	
  product	
  title.	
  Then	
  update	
  the	
  link	
  to	
  the	
  product	
  page	
  by	
  
clicking	
  on	
  the	
  “Edit”	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  button	
  to	
  the	
  right	
  of	
  the	
  link	
  text	
  and	
  pasting	
  in	
  the	
  new	
  title.	
  
WordPress	
  will	
  clean	
  up	
  the	
  link	
  to	
  make	
  it	
  web	
  friendly	
  after	
  you	
  click	
  “OK”.	
  

	
  
	
  
Remove	
  the	
  old	
  product	
  image	
  and	
  add	
  your	
  own.	
  	
  

Prepare	
  Image	
  for	
  Upload	
  
	
  
To	
  Prepare	
  images	
  for	
  the	
  site	
  ensure	
  the	
  images	
  
are	
  not	
  too	
  large	
  there	
  is	
  a	
  2mb	
  limit	
  on	
  uploads	
  
to	
  the	
  site.	
  Photos	
  used	
  for	
  the	
  prints	
  will	
  be	
  
HUGE.	
  Reduce	
  them	
  using	
  a	
  photo	
  editing	
  
program	
  like	
  PhotoShop	
  to	
  no	
  more	
  than	
  1400px	
  
wide	
  and	
  a	
  resolution	
  of	
  72	
  DPI.	
  
	
  
Save	
  the	
  file	
  as	
  a	
  JPG.	
  TIF,	
  PNG,	
  GIF	
  will	
  not	
  work	
  
as	
  well	
  as	
  JPG.	
  
	
  

Publish	
  Your	
  Product	
  
	
  

	
  
	
  
	
   	
  



Adding/Editing	
  a	
  product.	
  
	
  
Start	
  with	
  copying	
  an	
  existing	
  product.	
  Then	
  edit	
  the	
  title,	
  link	
  and	
  
product	
  image.	
  Then	
  click	
  on	
  the	
  “Attributes”	
  tab	
  below	
  the	
  first	
  
post	
  edit	
  window.	
  

Editing	
  Sizes	
  
	
  
Under	
  the	
  “attributes”	
  tab	
  click	
  on	
  sizes.	
  Remove	
  the	
  sizes	
  
that	
  don’t	
  suit	
  the	
  product.	
  	
  By	
  clicking	
  the	
  x	
  next	
  to	
  the	
  
tag.	
  Then	
  add	
  the	
  size	
  you	
  want	
  by	
  selecting	
  the	
  size	
  from	
  
the	
  dropdown.	
  	
  
	
  
Then	
  hit	
  “save	
  attributes”	
  

Editing	
  Variations	
  
	
  
Under	
  the	
  “variations”	
  tab,	
  remove	
  the	
  older	
  variations.	
  	
  
	
  
Add	
  the	
  new	
  variations.	
  Click	
  Go	
  for	
  each	
  variation	
  	
  
(#of	
  finishes(3)	
  	
  x	
  #of	
  sizes	
  available(2)	
  for	
  the	
  product).	
  
	
  
Set	
  the	
  default	
  form	
  values	
  so	
  the	
  page	
  is	
  prepopulated	
  with	
  the	
  high–end	
  product.	
  
	
  
Set	
  up	
  each	
  variation	
  	
  
	
  
Click	
  on	
  a	
  variation	
  and	
  add	
  an	
  appropriate	
  
shipping	
  class.	
  This	
  will	
  add	
  a	
  cost	
  fro	
  
shipping	
  to	
  each	
  product	
  depending	
  on	
  it’s	
  
varaition	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

Add	
  price	
  and	
  a	
  variation	
  description	
  	
  
SAVE	
  CHANGES.	
  AND	
  PUBLISH	
  THE	
  POST	
  


